
会员操作手册

一、用户登录

1、会员注册

首先进入协会官网，在右上角点击“登录”进入登录页面：

会员首次登录需要先注册，注册点击登录页面右下角“立即注册”按钮：



进入注册页面后，按照页面正确填写会员信息，单位名称为营业执照上的单位全称，统

一社会信用代码为营业执照上的统一社会信用代码，登录账号为手机号，后续可以自行更换。

完成信息填写后点击注册即可。

2、登录

正确输入账号即手机账号和密码后点击登录即可，若忘记密码后可点击左下角忘记密

码，按照提示完成密码找回修改。



二、会员申请

1、申请会员

登录进入会员中心后，点击“申请会员”，在提示框里面输入联系方式后提交，提交协

会工作人员会尽快与你联系入会相关事宜。联系方式见网站底部(下同)。



工作人员和你取得联系后，完成会员缴费或续费，缴费后联系工作人员开通会员，会员

开通后如下所示：



如果会员过期或者被拒绝后需要尽快与工作人员联系重新续费成为会员，被拒绝后，有

拒绝理由，可以根据原因重新提交，拒绝显示如下：



过期后显示如下：

2、会员停用/启用

当会员出现违法等行为时用户会被停用，如果需要启用需联系后台工作人员。

3、退出会员

若想提前退出协会会员则需与协会工作人员联系，工作人员在后台进行会员退出操作即



可。

三、公告发布申报

1、公告发布申报

在会员中心左下角点击“公告发布申请”，

按照要求填写相关信息，最后点击“申请电子签章”，前往滙签平台

（https://www.huiqianbc.net.cn）按照要求进行企业身份认证审核通过之后购买签章资源和

印章授权。（注意：滙签平台企业认证时的“公司名称、信用代码”必须与青海协会网址注

册时的“公司名称、信用代码”保持一致）



图 1 滙签平台

完成签章操作后点击“提交”完成资格发布申报申请和待审核，协会工作人员审核通过

后即可使用公告发布功能,。如果被拒绝则按照拒绝原因可重新修改后再次提交。如果被停

用则不能使用以下公告发布功能。通过页面如下：



2、公告发布

上述公告发布申报通过后可以使用公告发布功能，点击“公示公告录入”则

进入公告列表，



公告顶部会显示申请的滙签套餐信息，如果使用次数不足则点击详情前往滙签平台购买

（https://www.huiqianbc.net.cn），如下图：

公示公告发布需先选择公示公告类型，

选择后会对应显示相应的发布页面，



公告录入支持选择已有符合的公告进行填充，省去了一一录入的时间成本。如下图：



录入完上述信息后最后需要上传公告原件，上传完成后点击“签章发布”会对公告原件

签章，签章完成后进行下一步即可完成公告发布审核，审核状态在列表可以查看。

如果公告审核不通过则按照拒绝原因重新修改公告再次发布。

如需要删除公告也可以直接点击“删除”按钮删除即可。

四、技术联系方式

技术联系电话：0851-88577587
技术联系 qq：2853971032
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